
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการสังคม กองสวัสดิการสังคม 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น : เทศบาลเมืองทุ่งสง 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองทุ่งสง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง : 
1) ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2565 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พืน้ที่ใหบ้ริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนั 
9. ขอ้มลูสถติิ 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน  0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  0  
 จ านวนค าขอทีน่้อยทีสุ่ด  0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
11. ชอ่งทางการใหบ้ริการ  
1) - งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง อาคาร 1 ชั้น 2 

- ผ่านช่องทางออนไลน์ www.thungsongcity.go.th 
ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ 
1. มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาตไทย หรือพ่อ/แม่มีสัญชาติไทย)  
2. เกิดตั้งวันที่ 1 ตุลาคม 2560 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี 
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 
ผู้ปกครองที่มีสิทธิลงทะเบียน 
1. มีสัญชาติไทย 
2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
4. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อไป 

 
คูม่อืส าหรบัประชาชน 

การยื่นแบบค ารอ้งขอลงทะเบยีนเพือ่ขอรบัสิทธิเงนิอดุหนนุเพือ่การเลี้ยงดเูดก็แรกเกดิ 



 
*หมายเหตุ มารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ยังไม่ต้องมายื่นค าร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือ

การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
13. ขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิัตริาชการ 

การยืน่แบบค าร้องขอลงทะเบยีนเพื่อขอรบัสิทธเิงนิอดุหนนุเพื่อการเลีย้งดูเด็กแรกเกิด 
ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ผ่านช่องทางออนไลน์ 

www.thungsongcity.go.th 
3 นาที/ราย 

ผ่านช่องทาง 
ณ งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม 
ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง อาคาร 1 ชั้น 2 

3 นาที/ราย 
เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียนตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

2 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียนตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

2 นาที/ราย 
เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ เสนอผู้บังคับบัญชา 
เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ เสนอผู้บังคับบัญชา 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินตามท่ีระเบียบก าหนด 

ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือนถัดไป 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินตามท่ีระเบียบก าหนด 

ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือนถัดไป 
ปิดประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ 15 วัน 

มีผู้ค้าน ไม่มีผู้ค้าน 
เข้าสู่กระบวนการสอบข้อเท็จจริง จัดส่งเอกสาร สนง.พมจ.นศ. 

 
14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน จ านวนเอกสาร หนว่ยนบัเอกสาร หมายเหต ุ
1) แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 1 ฉบับ - 
2) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน  

(ดร.02) 
1 ฉบับ - 

3) บัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้ปกครอง 

1 ฉบับ - 

4) สูติบัตรเด็กแรกเกิด 1 ฉบับ - 
5) ผูกพร้อมเพย์กับเลขบัตรประจ าตัว

ประชาชน หรือสมุดบัญชีเงินฝากของ
ผู้ปกครอง (กรณีไม่มีสัญชาติไทย) 

1 ฉบับ - 

6) กรณีท่ีผู้ยื่นค าขอร้องลงทะเบียนและ
สมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นค าร้องขอ

ลงทะเบียนเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงาน

บริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรอง 

1 ฉบับ - 

http://www.thungsongcity.go.th/


เงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้
ของทุกคนที่มีรายได้ประจ า (สลิป

เงินเดือน) 
7) ส าเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ 

เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะ
หรือต าแหน่ง หรือเอกสารอื่นใดที่
แสดงตนของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้

รับรองคนท่ี 2 

1 ฉบับ - 

 
15. คา่ธรรมเนยีม 
1) ไม่มคีา่ธรรมเนยีม 

ค่าธรรมเนยีม  0 บาท 
 

16. ชอ่งทางการร้องเรยีน 
1) ผ่านช่องทางออนไลน์ www.thungsongcity.go.th 
2) งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง อาคาร 1 ชั้น 2 
3) โทร 075-411039 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.thungsongcity.go.th/


 
 
17. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก  



 



  



 

 



  



 
19. หมายเหต ุ
เงินสงเคราะห์อ่ืนๆ 
- เงินสงเคราะห์ผู้สูงอายุที่ประสบปัญหาทางสังคม (พิจารณารายบุคคล) 
  เด็ก 
1) สูติบัตรเด็ก/บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา) 
2) ทะเบียนบ้านเด็ก (ที่เป็นปัจจุบัน) (ส าเนา) 
ผู้ปกครอง 

1) บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ปกครอง (ส าเนา) 
2) ทะเบียนบ้านผู้ปกครอง (ที่เป็นปัจจุบัน) (ส าเนา) 
 
 
 
 
 

วนัที่พิมพ ์  
สถานะ เผยแพร่บนเว็บไซต์แล้ว 
จดัท าโดย งานสวัสดิการสังคม 
อนมุัตโิดย นายทรงชัย วงษ์วัชรด ารง 
เผยแพรโ่ดย  

 
 
 
 
 


