
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการสังคม กองสวัสดิการสังคม 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น : เทศบาลเมืองทุ่งสง 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การยื่นแบบค าขอเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองทุ่งสง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : รับแจ้ง 
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง : 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พืน้ที่ใหบ้ริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนั 
9. ขอ้มลูสถติิ 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน  0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  0  
 จ านวนค าขอทีน่้อยทีสุ่ด  0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การยื่นแบบค าขอเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
11. ชอ่งทางการใหบ้ริการ  
1) - งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง อาคาร 1 ชั้น 2 

- ผ่านช่องทางออนไลน์ www.thungsongcity.go.th 
ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2548 ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ด้วย
ตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้ 

หลักเกณฑ์ 
มีคุณสมบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ข้อ 9 และข้อ 16 (3) ดังต่อไปนี้ 
1. มีภูมิล าเนาอยู่ในพื้นที่เทศบาลเมืองทุ่งสง ต าบลปากแพรก 
2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้ อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพ

เลี้ยงตัวเองได้ 
 

 
คูม่อืส าหรบัประชาชน 

การยื่นแบบค าขอเพือ่ขอรบัเงนิสงเคราะหผ์ูป้่วยเอดส์ 
 



 
13. ขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิัตริาชการ 

การยืน่แบบค าขอเพื่อขอรบัเงนิสงเคราะหผ์ูป้ว่ยเอดส์ 
ยื่นค าขอเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

ผ่านช่องทางออนไลน์ 
www.thungsongcity.go.th 

3 นาที/ราย 

ผ่านช่องทาง 
ณ งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม 
ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง อาคาร 1 ชั้น 2 

3 นาที/ราย 
เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียนตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

2 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียนตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

2 นาที/ราย 
เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ เสนอผู้บังคับบัญชา 
เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ เสนอผู้บังคับบัญชา 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินตามท่ีระเบียบก าหนด 

ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือนถัดไป 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินตามท่ีระเบียบก าหนด 

ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือนถัดไป 
 
14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน จ านวนเอกสาร หนว่ยนบัเอกสาร หมายเหต ุ
1) แบบค าขอรับการสงเคราะห์ 1 ฉบับ - 
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/

ส าเนาสูติบัตร (กรณีเด็ก) 
1 ฉบับ - 

3) ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ - 
4) ใบรับรองแพทย์ ระบุว่าเป็น 

“โรคเอดส์” (ฉบับจริง) โดย
โรงพยาบาลของรัฐ 

1 ฉบับ - 

5) ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร 1 ฉบับ - 
 
- การยืน่แบบค าขอเงนิสงเคราะห ์ผูป้ระสบปัญหาทางสงัคม เพ่ือประเมินการให้ความช่วยเหลือ ประสานไปยัง
หน่วยที่เก่ียวข้อง 

หลักฐานการยื่นค าขอ 
1) บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา) 
2) ทะเบียนบ้าน (ที่เป็นปัจจุบัน) (ส าเนา) 

15. คา่ธรรมเนยีม 
1) ไม่มคีา่ธรรมเนยีม 

ค่าธรรมเนยีม  0 บาท 
 
 
 
 

http://www.thungsongcity.go.th/


16. ชอ่งทางการร้องเรยีน 
1) ผ่านช่องทางออนไลน์ www.thungsongcity.go.th 
2) งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง อาคาร 1 ชั้น 2 
3) โทร 075-411039 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.thungsongcity.go.th/


 
17. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก  
 

 



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 



 

 



 



 

 
 



18. หมายเหต ุ
- 
 
 
 
 

วนัที่พิมพ ์  
สถานะ เผยแพร่บนเว็บไซต์แล้ว 
จดัท าโดย งานสวัสดิการสังคม 
อนมุัตโิดย นายทรงชัย วงษ์วัชรด ารง 
เผยแพรโ่ดย  

 
 
 
 
 

  


