
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการสังคม กองสวัสดิการสังคม 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น : เทศบาลเมืองทุ่งสง 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองทุ่งสง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง : 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พืน้ที่ใหบ้ริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนั 
9. ขอ้มลูสถติิ 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน  0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  0  
 จ านวนค าขอทีน่้อยทีสุ่ด  0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
11. ชอ่งทางการใหบ้ริการ  
1) สถานที่ใหบ้ริการ  

- งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง อาคาร 1 ชั้น 2 
- ผ่านช่องทางออนไลน์ www.thungsongcity.go.th 
- ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ จังหวัดนครศรีธรรมราช 
ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น.  

12. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
12.1) เอกสารคนพกิาร 
ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน จ านวนเอกสาร หนว่ยนบัเอกสาร หมายเหต ุ
1) เอกสารรับรองความพิการ       

จากโรงพยาบาลรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/
ส าเนาสูติบัตร (กรณีเด็ก) 

1 ฉบับ - 

 
คูม่อืส าหรบัประชาชน 

การขอมีบตัรประจ าตวัคนพกิาร 

http://www.thungsongcity.go.th/


3) ส าเนาทะเบียนบ้าน (คนพิการ) 1 ฉบับ - 
4) รูปถ่ายคนพิการ (กรณีคนพิการไม่

สามารถมาได้) ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 
เดือน ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 

   

 
12.2) เอกสารผูดู้แลคนพิการ 

- กรณีเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ ให้ผู้ดูแลคนพิการใหม่แนบแบบบันทึกปากค า (ป.ค.14) 
 

การต่ออายบุัตรประจ าตวัคนพิการ 
1) บัตรประจ าตัวคนพิการ มีอายุการใช้งาน 8 ปี 
2) สามารถต่อล่วงหน้าได้ 30 วัน ก่อนหมดอายุ 
3) ใช้เอกสารหลักฐานเช่นเดียวกับการขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
4) บัตรประจ าตัวคนพิการเก่า (ฉบับจริง) 
*รับรองส าเนาถูกต้องของเอกสารทุกฉบับ 
 
14. คา่ธรรมเนยีม 
1) ไม่มคีา่ธรรมเนยีม 

ค่าธรรมเนยีม  0 บาท 
 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จ านวนเอกสาร หน่วยนับเอกสาร หมายเหต ุ

1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/
ส าเนาสูติบัตร (กรณีเด็ก) 

1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีดูแลคน
พิการอาศัยอยู่ทะเบียนบ้าน

เดียวกันกับคนพิการ) 

1 ฉบับ - 

3) หนงัสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
(กรณีผู้ดูแลคนพิการไม่ได้อาศัยอยู่
ทะเบียนบ้านเดยีวกันกับคนพิการ) 

*ผู้รับรอง : ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน 
ข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงาน

รัฐวสิาหกิจ สมาชิกสภาท้องถิ่น 
ประธานชุมชน ลูกจ้างประจ า 

(หน่วยงานราชการ, รัฐวสิาหกิจ) โดยผู้
รับรองต้องอาศัยอยู่หรือปฏิบัติหน้าที่
ในพ้ืนที่เดียวกับที่คนพิการอาศัยอยู่ใน

ปัจจุบัน 

1 ฉบับ - 



 
 

 
15. ชอ่งทางการร้องเรยีน 
1) ผ่านช่องทางออนไลน์ www.thungsongcity.go.th 
2) งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง อาคาร 1 ชั้น 2 
3) โทร 075-411039 
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16. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก  
 



 



 

 



 

 



  



 

 



 

 

 



  



 
17. หมายเหต ุ
เงินสงเคราะห์อ่ืนๆ 
- เงินสงเคราะห์ผู้สูงอายุที่ประสบปัญหาทางสังคม (พิจารณารายบุคคล) 

หลักฐานการยื่นค าขอ 
1) บัตรประจ าตัวคนพิการ (ส าเนา) 
2) บัตรประจ าตัวประชาชนคนพิการ (ส าเนา) 
3) ทะเบียนบ้าน (ที่เป็นปัจจุบัน) (ส าเนา) 

 
 
 
 
 

วนัที่พิมพ ์  
สถานะ เผยแพร่บนเว็บไซต์แล้ว 
จดัท าโดย งานสวัสดิการสังคม 
อนมุัตโิดย นายทรงชัย วงษ์วัชรด ารง 
เผยแพรโ่ดย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


