
 
 
 
 
 
 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลเมืองทุ่งสง อ าเภอทุ่งสง จังหวัดนครศรีธรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น : เทศบาลเมืองทุ่งสง  
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับช าระภาษีป้าย 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : งานทะเบียนพาณิชย์ กองคลัง เทศบาลเมืองทุ่งสง  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง รับช าระภาษี  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง : 
     1) พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ใหบ้ริการ : ในเขตเทศบาลเมืองทุ่งสง 
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมลูสถติิ 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จ านวนค าขอทีน่้อยทีสุ่ด 0  
10. ชื่ออา้งองิของคูม่ือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับช าระภาษีป้าย 
11. ช่องทางการใหบ้ริการ 

1. สถานที่ใหบ้ริการ : เทศบาลเมืองทุ่งสง 
2. เวบ็ไซต์ https://thungsongcity.go.th  
3. ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)   

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
12. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี
ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้าหรือ
กิจการอื่น เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษ ี

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

 
คูม่อืส าหรบัประชาชน 
การรบัช าระภาษปี้าย 



 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย  (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษี

และเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน     

30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน             
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยั งไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอ                    
จะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่บัผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

 
สว่นงาน / หนว่ยงาน 

ที่รบัผดิชอบ 

1) 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน

ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 
2. ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง 

1 วัน 

เทศบาลเมืองทุ่งสง 
กองคลัง 

งานผลประโยชน์และ 
กิจการพาณิชย์ 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

และแจ้งการประเมินภาษี 

30 วัน 

เทศบาลเมืองทุ่งสง 
กองคลัง 

งานผลประโยชน์และ 
กิจการพาณิชย์ 



 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

 
สว่นงาน / หนว่ยงาน 

ที่รบัผดิชอบ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 
30 วัน นับจากวันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
2. ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง 

3) การพิจารณา 

เจ้าของป้ายช าระภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 
15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
(กรณีช าระเกิน 15 วัน จะต้องช าระ

เงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมาย
ก าหนด) 

2. ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง 

15 วัน 

เทศบาลเมืองทุ่งสง 
กองคลัง 

งานผลประโยชน์และ 
กิจการพาณิชย์ 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 46 วัน 
 
14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

14.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออก

ให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมส าเนา 
1 1 ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 1 1 ฉบับ - 

3) 
แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย 
รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี  

ที่ติดตั้งหรือแสดง 
1 - ฉบับ - 

4) 
หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น 

ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียน
พาณิชย์ ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 1 ฉบับ - 

5) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

พร้อมส าเนา 
1 1 ฉบับ  

6) ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) - 1 ฉบับ  



 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

7) 
หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้

ด าเนินการแทน) 
1 - ฉบับ  

 
14.2 เอกสารอื่น ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

จ านวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

15. ค่าธรรมเนยีม : 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

ค่าธรรมเนยีม  0  บาท 
หมายเหต ุ- 

16. ช่องทางการร้องเรยีน 

- ส านักงานเทศบาลเมืองทุ่งสง เลขที่ 103 ถนนชนปรีดา ต าบลปากแพรก อ าเภอทุ่งสง 
     จังหวัดนครศรีธรรมราช 80110 
- โทร/โทรสาร 075-421179 
- เว็บไซต์ https://thungsongcity.go.th 
 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : 
    1) แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
    2) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
18. หมายเหตุ : 
- 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 8/01/2567                                  
สถานะ เผยแพร่บนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย นางอารีย์ เจริญฤทธิ์ 
อนุมัติโดย นายทรงชัย วงษ์วัชรด ารง 
เผยแพร่โดย นางจารี เหมเดโช 

 


