
 
 
 
 
 
 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสขุาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ้ม เทศบาลเมืองทุ่งสง 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น : เทศบาลเมืองทุ่งสง  

  
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร และสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่            
ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : กรมอนามัย กระทรวงสาธารณสุข 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง : 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ใหบ้ริการ : เทศบาลเมืองทุ่งสง 
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   7 วัน 
9. ข้อมลูสถติิ 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน  0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จ านวนค าขอทีน่้อยทีสุ่ด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่าย
อาหาร และสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
11. ช่องทางการให้บริการ :  

1) สถานที่ให้บริการ : งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม /  ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน / หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน 
2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วันจันทร์ถึงวันศุกร์ตั้งแต่เวลา 08.30 น. - 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์
หรือวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 

 
คูม่อืส าหรบัประชาชน 

การขอหนังสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหาร และสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ที่              
ไม่เกนิ 200 ตารางเมตร 



12. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ใดประสงค์จะขอจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร              

และมิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ 
โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่ก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของเทศบาลเมือง            
ทุ่งสง ณ งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองทุ่งสง   

1. การยื่นค าขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่ก าหนดของเทศบาลเมืองทุ่งสง 

2. สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
3. การขอต่อหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารต้องช าระเงิน

ก่อนวันที่หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารสิ้นสุดลงและเมื่อช าระเงิน
แล้วให้ถือผู้ประกอบกิจการอยู่ในฐานะผู้รับอนุญาตจนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุหนั งสือรับรองการ
แจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) ผู้ประกอบกิจการยื่นค าขอ 15 นาที 

งานสุขาภิบาลและ 
อนามัยสิ่งแวดล้อม 
กองสาธารณสุข

สิ่งแวดล้อม 

- 

2) 
รับค าขอ/ตรวจสอบ

เอกสาร 
15 นาที 

งานสุขาภิบาลและ 
อนามัยสิ่งแวดล้อม 
กองสาธารณสุข

สิ่งแวดล้อม 

- 

3) ช าระค่าธรรมเนียม 1 วัน กองคลัง - 

4) ออกหนังสือรับรองการแจ้ง ภายใน 7 วัน 

งานสุขาภิบาลและ 
อนามัยสิ่งแวดล้อม 
กองสาธารณสุข

สิ่งแวดล้อม 

 

5)  ตรวจ/สุ่มตรวจสถานที่ -  

งานสุขาภิบาลและ 
อนามัยสิ่งแวดล้อม 
กองสาธารณสุข

สิ่งแวดล้อม 

 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 7 วัน 
 



14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
14.1) กรณีรายใหม ่

ล าดับ 
ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐั 

ผู้ออกเอกสาร 
1 ส าเนาบัตรประจ าตัว (ประชาชน ข้าราชการ หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ) - 
2 ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับหนังสือรับรองการแจ้ง - 

3 
หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณียื่นค าขอแทน) 

- 

4 
ส าเนาเอกสารสิทธิของสถานประกอบกิจการ เช่น สัญญาเช่า (ท่ีดิน/อาคาร 
/ยานพาหนะ) 

- 

5 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) - 
6 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) - 
7 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง - 

8 
ใบรับรองแพทย์การตรวจสุขภาพและโรคติดต่อของผู้จ าหน่ายสินค้าและผู้ช่วย
จ าหน่ายสินค้า (ถ้ามี) 

- 

9 
หลักฐานผ่านการอบรมของผู้ประกอบกิจการ  และผู้สัมผัสอาหารตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการที่ประกาศในกระทรวงสาธารณสุข กรณีเป็นการจ าหน่าย
สินค้าประเภทอาหาร (ถ้ามี) 

- 

10 เอกสารหลักฐานอื่นตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด - 
 

14.2) กรณีรายเก่า 

ล าดับ 
ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐั 

ผู้ออกเอกสาร 
1 ใบเสร็จช าระเงิน - 
 

15. ค่าธรรมเนยีม 

ล าดับ 
รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม 

(บาท/รอ้ยละ) 
1 พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร 150 
2 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 10 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 25 ตารางเมตร 250 
3 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 25 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 50 ตารางเมตร 400 
4 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 50 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร 600 
5 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 100 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 800 

 
16. ช่องทางการร้องเรยีน 



งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองทุ่งสง 
17. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก  
แบบค าขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง ตามเทศบัญญัติเทศบาลเมืองทุ่งสง เรื่อง ควบคุมสถานที่จ าหน่ายอาหารและสะสม
อาหาร พ.ศ. 2566   
 
 
 
18. หมายเหต ุ
- 
 
 
 

วนัที่พิมพ ์  
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จดัท าโดย นายจิตติโชค ป่ากว้าง 
อนมุัตโิดย นายทรงชัย วงษ์วัชรด ารง 
เผยแพรโ่ดย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


